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INFORME DE PRESTACION DE SERVICIOS

Junto con saludar, a-fravés del presente insfrumento informo los servicios
prestados durante el mes de DICIEMBRén el marco del contrato de prestacion
de servicios a hono;,ro‘rio:s,' suscrito con la llusire Municipalidad de Parral con

fecha 03/01/2023/

En este sentido, dable es indicar que los servicios prestados dicen relacion
con el cumplimiento del Programa Casa de la Mujer, realizando las siguientes

labores:

e Recepcién de usuarias y Atencidn a publico

« Participacién de actividades que s€ requieran fuera de Ia jornada
laboral.

e Redliza temas administrativos de la oficina.

o Mantener las carpetas de las mujeres, de forma ordenadad Yy
completa.

« Derivar a la mujer consultante a las profesionales de Ia Casa-de la
Mujer. ' ' -

« Completar fichas de las mujeres consultantes.
e Apoyar el funcionamiento municipal y sus unidades de gestion.

« Redlizar planificacion de las actividades y control de gestion de sus
actividades.

« Desarrollar cualguier ofra funcién asignada por su jefatura.
e Mantener ordenado todos los femas administrativos de la oficina.

e Y cualquier ofra labor que derive de la naturaleza de la funcién
contratada. :

Asl también, menester es sehalar que los servicios fueron efectuados en
dependencias de la unidad de la Casa de la Mujer, Dideco. en lo jornada
sefalada en la clausula cuarta. del confrato, previa coordinacidn con el
supervisor del contrato. ~
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Pard los fines que se e/sﬁm?necesorios.

Atentamente, [

o
Parral, 26 de Diciembfe de 2023
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