
 

 
         República de Chile 
        Provincia de Linares 
                 DIDECO         

                                     DECRETO EXENTO N°                                / 
                                                  PARRAL,       
 VISTOS: 
1.- Las facultades que me confiere la ley N° 18.695, Ley Orgánica Constitucional de Municipalidades y sus posteriores 
modificaciones. 
2.- La Sentencia de proclamación de Alcaldesa correspondiente a la comuna de Parral, dictada por el Tribunal Electoral 
Regional del Maule, con fecha 10 de julio del 2021. 
3.- El Acta de Proclamación de Alcaldesa de la comuna de Parral, de fecha 16 de junio del 2021 del Tribunal Electoral 
Regional del Maule. 
4.- Juramento prestado en Sesión de instalación del Honorable Concejo Comunal de Parral celebrada el 28 de junio del 
2021.  
5.- Decreto Afecto N°1.282 del 29 de junio del 2021, mediante el cual la Sra Paula Retamal Urrutia, asume el cargo de 
Alcaldesa Titular de la comuna de Parral. 
6.-  Decreto Afecto N°1296 de fecha 06 de julio de 2021, que nombra en calidad de Titular de la Planta, Director de 
Recursos Humanos a contar del 12 de julio del 2021, a don Javier Alejandro Moreira Bauerle. 
7.- El Decreto Exento N°2651 de fecha 12 de julio de 2021, que delega al Director de Recursos Humanos o quien lo 
subrogue, la facultad de firmar “Por Orden de la Señora Alcaldesa” los Decretos Exentos y Decretos Siaper, y demás 
documentación directamente relacionada a la función delegada. 
8.- Lo establecido en los Contratos de Prestación de Servicios a Honorarios. 
9.- La solicitud de trabajos extraordinarios adjunta presentada por los prestadores individualizados a continuación, 
autorizado por el supervisor del respectivo contrato. 
10.- Memorándum N°79 de fecha 26 de septiembre de 2024, donde se autoriza la regularización de horas extraordinarias. 
 
DECRETO: 
1.- AUTORIZASE, la ejecución de trabajo extraordinario, para realizar actividades señaladas en detalle adjunto, para los 
días y horas ahí indicadas, para los prestadores de servicios que se señalan a continuación, según detalle adjunto: 

PRESTADORES CARGO 
TOTAL 
HORAS  

EDWARD LEIVA RIQUELME EJECUCIÓN FIESTAS PATRIAS 2024 4.30 

 
2.- ESTABLECESE, que el máximo de tiempo para compensación es de 40 horas completas, mensuales sin recargo. 

           
     ANOTESE, REFRENDESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.                             

“POR ORDEN DE LA SEÑORA ALCALDESA” 
 
 
 
 
               ALEJANDRA ROMAN CLAVIJO                                            KARLA GUZMAN GUZMAN 
                   SECRETARIA MUNICIPAL                                                           DIRECTORA (S) DE RECURSOS HUMANOS  
       elc  
DISTRIBUCION DIGITAL: - Personal: recursos.humanos@parral.cl Of. Parte: paula.figueroa@parral.cl 

 -Fomento -Productivo  elisa.lamadrid@parral.cl    
 

FUNCIONARIO RESPONSABLE 
 

 
JEFE  FOMENTO PRODUCTIVO 

FRANCISCO CARO CORTEZ 
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V°B° JEFE DIRECTO

Horas extraordinarias Mes septiembre de 2024

Nombre Funcionario:Edward Leiva Riquelme

Dia Actividad
TOTAL  

HORAS
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República de Chile 
Provincia de Linares 

DIDECO 

 
 
 
 
 

 
 

 

 

MEMORÁNDUM Nº    

ANT. : Apoyo Fiestas Patrias 2024 

MAT. : Solicita Autorización.          
 

      PARRAL,   

DE : DIRECTOR  DE DESARROLLO COMUNITARIO 
        SR. FRANCISCO PINOCHET ROMERO 
  
    A: ALCALDE (S) DE LA COMUNA DE PARRAL 
        SR. PABLO MUÑOZ HENRIQUEZ  
___________________________________________________________________________ 

Junto con saludarle cordialmente, y por medio del presente documento, informo a Ud. 

que no se realizó la solicitud de horas extraordinarias del funcionario a honorario de esta 

Dirección, Don Edward Leiva Riquelme, Rut:19.128.264-7 quien por motivos de fuerza mayor 

presto apoyo el día 19 de septiembre en horario que no estaban solicitadas sus horas 

extraordinarias en la fiesta de la chilenidad 2024. 

Edward Leiva Riquelme, desde 11:36hrs a 16:00hrs. 

En consideración a lo expuesto anteriormente, se solicita su autorización para su 

regularización. 

 
 
Saluda atentamente a usted, 

 

 

 
 
                                                   FRANCISCO PINOCHET ROMERO 
                                         DIRECTOR (S) DE DESARROLLO COMUNITARIO  
 
 
elc 
DISTRIBUCIÓN: 
- Indicada 
- Archivo F. PRODUCTIVO 
 
 
 
 

 ALCALDE (S) ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE PARRAL 

PABLO MUÑOZ HENRIQUEZ 

 

JEFE FOMENTO PROUCTIVO 

FRANCISCO CARO CORTEZ 
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Reporte de Asistencia desde el 01/09/2024 al 30/09/2024

ID COLAB. 19128264 ZONAL Ilustre Municipalidad de Parral

RUT 19128264-7 GERENCIA Municipio

NOMBRE LEIVA RIQUELME EDWARD PATRICIO SUB GERENCIA Dideco

FECHA EMISIÓN 25/09/2024 16:15 DEPARTAMENTO Fomento Productivo

UNIDAD Desarrollo Economico

Fecha Tipo Día
Permiso
Goce de
Sueldo

Marcación
Permisos
Por Hora

Horario Turno Entrada Salida Egreso Antic. Presencia Atrasos
H. Extras

0%

H. Extras

25%

H. Extras

50%

Dom 01 Sep 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Lun 02 Sep 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 08:33:16 17:39:33 09:06:17 00:03:16

Mar 03 Sep 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 08:28:52 17:32:17 09:03:25

Mie 04 Sep 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 08:28:02 17:31:31 09:03:29

Jue 05 Sep 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 08:30:41 17:33:38 09:02:57 00:00:41

Vie 06 Sep 2024 Lab 08:30:00 - 16:30:00 08:28:07 16:36:46 08:08:39

Sab 07 Sep 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Dom 08 Sep 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Lun 09 Sep 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 08:29:28 17:31:19 09:01:51

Mar 10 Sep 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 08:32:36 17:31:33 08:58:57 00:02:36

Mie 11 Sep 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 08:28:22 17:34:19 09:05:57

Jue 12 Sep 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 08:30:29 17:31:25 09:00:56 00:00:29

Vie 13 Sep 2024 Lab 08:30:00 - 16:30:00 08:31:12 16:47:17 08:16:05 00:01:12

Sab 14 Sep 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Dom 15 Sep 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Lun 16 Sep 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 08:28:27 02:03:43 17:35:16

Mar 17 Sep 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 08:29:50 Error 00:00:00

Mie 18 Sep 2024 Lab-Fer 08:30:00 - 17:30:00 00:00:00

Jue 19 Sep 2024 Lab-Fer 08:30:00 - 17:30:00 11:36:02 19:12:59 07:36:57

Vie 20 Sep 2024 Lab-Fer 08:30:00 - 16:30:00 00:00:00

Sab 21 Sep 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Dom 22 Sep 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Lun 23 Sep 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 08:30:11 17:34:55 09:04:44 00:00:11

Mar 24 Sep 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 08:29:03 17:31:14 09:02:11

Mie 25 Sep 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 08:29:43 Error 00:00:00

Jue 26 Sep 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 Falta Falta 00:00:00

Vie 27 Sep 2024 Lab 08:30:00 - 16:30:00 Falta Falta 00:00:00

Sab 28 Sep 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Dom 29 Sep 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Lun 30 Sep 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 Falta Falta 00:00:00

Totales: 00:00:00 132:07:41 00:08:25 00:00:00 00:00:00 00:00:00

Total Horas Trabajadas: 132:07:41 Días Laborales: 18

Total Egreso Anticipado: 00:00:00 Días Presente: 16

Total Atraso Justif.: 00:00:00 Días Ausentes Justif.: 3

Total Atraso No Justif. 00:08:25 Días Ausentes No Justif.: 3

Total Horas Extras 0% 00:00:00 Días con Marca Manual: 0

Total Horas Extras 25% 00:00:00 Días con Atraso Justif.: 0

Total Horas Extras 50% 00:00:00

Detalle Permisos Tradicionales Cantidad Detalle Permisos Por Horas Duración Justificaciones Cantidad

Sin permisos tradicionales 0 Días Sin permisos por horas 00:00:00 Sin justificaciones 0 Días

*Indica una marca manual
**Indica atraso justificado

_________________________________________ _________________________________________

Firma Jefatura LEIVA RIQUELME EDWARD PATRICIO
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