
 

 
 

 

 

 

      ENTIDAD PATROCINANTE 
       E.G.I.S. MUNICIPAL 

                                                              DECRETO EXENTO N°                      / 
 PARRAL,      
  VISTOS Y CONSIDERANDO: 

 
1. Las facultades que me confiere la ley N° 18.695, Ley Orgánica Constitucional de Municipalidades y sus 

posteriores modificaciones. 

2. La Sentencia definitiva de fecha 10 de junio del 2021, dictada por el Tribunal Electoral Regional del 

Maule. 

3. El Acta de Proclamación de fecha 16 de junio del 2021 del Tribunal Electoral Regional del Maule. 

4. El Juramento prestado en Sesión de Instalación del Honorable Concejo Comunal de Parral, celebrado el 

28 de junio de 2021. 

5. La Declaración de Asunción de funciones efectuado por el Decreto Afecto Nª 1.282 del 29 de junio de 

2021. 

6. El Decreto Exento N° 2651 de fecha 29 de Julio de 2021, que delega en el Director de Recursos Humanos 
o a quien lo subrogue, la facultad de firmar “Por Orden de la Señora Alcaldesa” los Decretos Exentos y 
Decretos Siaper, y demás documentación directamente relacionada a la función delegada. 

7. Lo establecido en Contrato de Prestación de Servicios a Honorarios. 
8. La solicitud de trabajos extraordinarios adjunta presentada por los prestadores individualizados a 

continuación, autorizado por el supervisor del respectivo contrato. 

9. De acuerdo a Memorándum n° 50 de 11 de Julio de 2024 autoriza trabajo extraordinario en actividades 

de la Entidad patrocinante E.G.I.S. de la prestadora de servicios Viviana Garrido Garrido Rut: 

18.286.613-k. 

 

 

DECRETO: 

 

1. AUTORIZASE, la ejecución de trabajo extraordinario, para realizar actividades señaladas en detalle 

adjunto, para los días y horas ahí indicadas, para la prestadora de servicios que se señala a continuación, 

según detalle adjunto: 

 

PRESTADOR 

 

CARGO TOTAL DE HORAS 

VIVIANA GARRIDO GARRIDO PROFESIONAL APOYO EGIS 

MUNICIPAL 

9:06 

 

 

2. ESTABLECESE, que el máximo de tiempo para compensación es de 40 horas completas, mensuales 

sin recargo. 
                           

ANOTESE, REFRENDESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE. 

“POR ORDEN DE LA SEÑORA ALCALDESA” 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 ALEJANDRA ROMAN CLAVIJO                    JAVIER MOREIRA BAUERLE 

 SECRETARIA MUNICIPAL.           DIRECTORA DE RECURSOS HUMANOS.  
KGG/ARC/PPC/mea. 

DISTRIBUCION: - 

➢ Personal (recursos.humanos@parral.cl) 

➢ Of. Partes (paula.figueroa@parral.cl)  

➢ Egis Municipal (Maria.escamilla@parral.cl) 

 

 
 

ENCARGADA  EGIS    

PAULA PALMA CARES    
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        República de Chile 

      Provincia de Linares 
                 DIDECO 
 

                      MEMORANDUM N°  

                                   PARRAL,  

 

 DE: PAULA PALMA CARES 

       COORDINADORA EGIS MUNICIPAL 

 

A:  MICHELE HIRIBARREN TARICCO 

       ALCALDESA DE LA COMUNA (S) 

     ________________________________________________________________________________________ 

 

 De mi consideración por medio de la presente vengo en solicitar autorización 

para la corrección de solicitud de horas en el mes de MAYO y JUNIO de Doña VIVIANA 

ANDREA GARRIDO GARRIDO Rut 18.286.613-K de forma retroactiva por motivo de trabajo 

extraordinario en actividades de la Entidad Patrocinante E.G.I.S. de la Ilustre 

Municipalidad de Parral, tales como diversas reuniones solicitadas por Serviu por 

proyectos activos en dicho departamento y entrega de carpetas de documentos de 

usuarios que son importantes para llevar a cabo dichas postulaciones, ya que por error 

de tipeo involuntario se informó que su devolución de tiempo comienza desde las 17:30 

siendo esto una equivocación ya que cuenta con su beneficio de Fuero Maternal, 

COMENZANDO ASI SU DEVOLUCION DE TIEMPO DESDE LAS 17:00 HRS. Por tanto, se corrige 

horario que se adjunta en el memorándum en cuestión.  

 

Siendo todo cuanto puedo informar, saluda atentamente 

 

 

 

 

MARIA CLAUDIA JORQUERA CORIA                                   MICHELE HIRIBARREN TARICCO 

DIRECTORA DESARROLLO COMUNITARIO                               ALCALDESA (S) 

 

                                                                        

                                                                            

 

PAULA PALMA CARES 

COORDINADORA E.G.I.S MUNICIPAL 

 

 

 
PPC/MHT/MCJC 

DISTRIBUCIÓN: 

- INTERESADA 

- RR.HH 
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NOMBRE:  

Entrada Salida

1

2

3 Armado de carpeta de cobro de entidad ds 255 y escaneo 16:00 16:18 0:18

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14 Armado de carpeta de cobro de entidad ds 255 y escaneo 17:00 17:33 0:33

15

16

17 Armado de carpeta de cobro de entidad ds 10 y escaneo 16:00 16:35 0:35

18

19

20

21

22

23 Armado de carpeta de cobro de entidad ds 255 y escaneo 17:00 17:17 0:17

24 Armado de carpeta de cobro de entidad ds 10 y escaneo 16:00 16:33 0:33

25

26

27 Armado de carpeta de cobro de entidad ds 255 y escaneo 17:00 17:15 0:15

28 Armado de carpeta de cobro de entidad ds 255 y escaneo 17:00 18:16 1:16

29

30 Armado de carpeta de cobro de entidad ds 10 y escaneo 17:00 17:16 0:16

31

TOTAL 04:03

may-24

VIVIANA ANDREA GARRIDO GARRIDO

Dia DETALLE
HORAS

HORAS
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Reporte de Asistencia desde el 01/05/2024 al 31/05/2024

ID COLAB. 18286613 ZONAL Ilustre Municipalidad de Parral

RUT 18286613-K GERENCIA Municipio

NOMBRE GARRIDO GARRIDO VIVIANA ANDREA DE MARIA SUB GERENCIA Dideco

FECHA EMISIÓN 10/07/2024 10:03 DEPARTAMENTO Egis

UNIDAD EGIS

Fecha Tipo Día
Permiso
Goce de
Sueldo

Marcación
Permisos
Por Hora

Horario Turno Entrada Salida Egreso Antic. Presencia Atrasos
H. Extras

0%

H. Extras

25%

H. Extras

50%

Mie 01 May 2024 Lab-Fer 08:30:00 - 17:30:00 00:00:00

Jue 02 May 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 09:03:35 17:02:26 00:27:34 07:58:51 00:33:35

Vie 03 May 2024 Lab 08:30:00 - 16:30:00 09:01:55 16:18:43 00:11:17 07:16:48 00:31:55

Sab 04 May 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Dom 05 May 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Lun 06 May 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 09:02:18 17:05:53 00:24:07 08:03:35 00:32:18

Mar 07 May 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 08:44:27 17:01:56 00:28:04 08:17:29 00:14:27

Mie 08 May 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 09:01:20 17:02:50 00:27:10 08:01:30 00:31:20

Jue 09 May 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 09:08:27 17:00:13 00:29:47 07:51:46 00:38:27

Vie 10 May 2024 Lab 08:30:00 - 16:30:00 08:55:55 17:26:16 08:30:21 00:25:55 00:56:15

Sab 11 May 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Dom 12 May 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Lun 13 May 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 09:05:48 17:03:20 00:26:40 07:57:32 00:35:48

Mar 14 May 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 09:03:31 17:33:57 08:30:26 00:33:31

Mie 15 May 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 08:58:40 17:01:42 00:28:18 08:03:02 00:28:40

Jue 16 May 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 08:59:23 17:02:15 00:27:45 08:02:52 00:29:23

Vie 17 May 2024 Lab 08:30:00 - 16:30:00 08:58:16 16:35:44 07:37:28 00:28:16

Sab 18 May 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Dom 19 May 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Lun 20 May 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 08:55:47 17:03:00 00:27:00 08:07:13 00:25:47

Mar 21 May 2024 Lab-Fer 08:30:00 - 17:30:00 00:00:00

Mie 22 May 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 08:58:42 17:07:29 00:22:31 08:08:47 00:28:42

Jue 23 May 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 08:58:08 17:17:43 00:12:17 08:19:35 00:28:08

Vie 24 May 2024 Lab 08:30:00 - 16:30:00 09:00:19 16:33:42 07:33:23 00:30:19

Sab 25 May 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Dom 26 May 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Lun 27 May 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 09:03:07 17:15:16 00:14:44 08:12:09 00:33:07

Mar 28 May 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 08:59:57 18:16:42 09:16:45 00:29:57 00:46:41

Mie 29 May 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 09:03:35 17:10:04 00:19:56 08:06:29 00:33:35

Jue 30 May 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 09:03:02 17:16:51 00:13:09 08:13:49 00:33:02

Vie 31 May 2024 Lab 08:30:00 - 16:30:00 09:00:34 16:08:11 00:21:49 07:07:37 00:30:34

Totales: 06:02:08 169:17:27 10:36:46 00:00:00 01:42:56 00:00:00

Total Horas Trabajadas: 169:17:27 Días Laborales: 21

Total Egreso Anticipado: 06:02:08 Días Presente: 21

Total Atraso Justif.: 00:00:00 Días Ausentes Justif.: 2

Total Atraso No Justif. 10:36:46 Días Ausentes No Justif.: 0

Total Horas Extras 0% 00:00:00 Días con Marca Manual: 0

Total Horas Extras 25% 01:42:56 Días con Atraso Justif.: 0

Total Horas Extras 50% 00:00:00

Detalle Permisos Tradicionales Cantidad Detalle Permisos Por Horas Duración Justificaciones Cantidad

Sin permisos tradicionales 0 Días Sin permisos por horas 00:00:00 Sin justificaciones 0 Días

*Indica una marca manual
**Indica atraso justificado

_________________________________________ _________________________________________

Firma Jefatura GARRIDO GARRIDO VIVIANA ANDREA DE MARIA
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NOMBRE:  

Entrada Salida

1

2

3

4

5

6 Armado de carpeta de cobro de entidad ds 255 y escaneo 17:00 17:18 0:18

7

8

9

10

11

12 Reunion organización llamado DS 255 Eficiencia energetica 17:00 17:28 0:28

13

14 Armado de carpeta de cobro de entidad ds 27 16:00 16:18 0:18

15

16

17 Armado de carpeta de cobro de entidad ds 27 17:00 17:34 0:34

18

19

20

21 Armado de carpeta de cobro de entidad ds 27 16:00 17:01 1:01

22

23

24 Armado de carpeta de cobro de entidad ds 27 17:00 17:34 0:34

25 Apoyo mateada adulto mayor 2024 17:00 17:44 0:44

26 Armado de carpeta de cobro de entidad ds 27 17:00 17:26 0:26

27 Armado de carpeta de cobro de entidad ds 27 17:00 17:40 0:40

28

29

30

TOTAL 05:03

jun-24

VIVIANA ANDREA GARRIDO GARRIDO

Dia DETALLE
HORAS

HORAS

https://parral.signiflow.com/EasiSign/barcodescan/scan?docId=63656
https://parral.signiflow.com/EasiSign/barcodescan/scan?docId=64147


Reporte de Asistencia desde el 01/06/2024 al 30/06/2024

ID COLAB. 18286613 ZONAL Ilustre Municipalidad de Parral

RUT 18286613-K GERENCIA Municipio

NOMBRE GARRIDO GARRIDO VIVIANA ANDREA DE MARIA SUB GERENCIA Dideco

FECHA EMISIÓN 10/07/2024 10:03 DEPARTAMENTO Egis

UNIDAD EGIS

Fecha Tipo Día
Permiso
Goce de
Sueldo

Marcación
Permisos
Por Hora

Horario Turno Entrada Salida Egreso Antic. Presencia Atrasos
H. Extras

0%

H. Extras

25%

H. Extras

50%

Sab 01 Jun 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Dom 02 Jun 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Lun 03 Jun 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 09:06:26 17:03:29 00:26:31 07:57:03 00:36:26

Mar 04 Jun 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 08:58:53 17:08:13 00:21:47 08:09:20 00:28:53

Mie 05 Jun 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 09:05:56 17:05:24 00:24:36 07:59:28 00:35:56

Jue 06 Jun 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 09:03:09 17:18:38 00:11:22 08:15:29 00:33:09

Vie 07 Jun 2024 Lab/DC3HPM(200) SI N/A 08:30:00 - 13:30:00 09:00:19 13:05:23 00:24:37 04:05:04 00:30:19

Sab 08 Jun 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Dom 09 Jun 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Lun 10 Jun 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 09:04:23 17:06:39 00:23:21 08:02:16 00:34:23

Mar 11 Jun 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 09:02:16 17:10:03 00:19:57 08:07:47 00:32:16

Mie 12 Jun 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 09:02:43 17:28:42 00:01:18 08:25:59 00:32:43

Jue 13 Jun 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 08:58:13 17:02:26 00:27:34 08:04:13 00:28:13

Vie 14 Jun 2024 Lab 08:30:00 - 16:30:00 08:56:02 16:18:36 00:11:24 07:22:34 00:26:02

Sab 15 Jun 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Dom 16 Jun 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Lun 17 Jun 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 09:04:57 17:34:28 08:29:31 00:34:57

Mar 18 Jun 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 08:58:07 17:03:12 00:26:48 08:05:05 00:28:07

Mie 19 Jun 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 08:59:23 17:08:18 00:21:42 08:08:55 00:29:23

Jue 20 Jun 2024 Lab-Fer 08:30:00 - 17:30:00 00:00:00

Vie 21 Jun 2024 Lab 08:30:00 - 16:30:00 09:06:35 17:01:50 07:55:15 00:36:35 00:31:49

Sab 22 Jun 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Dom 23 Jun 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Lun 24 Jun 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 08:56:50 17:34:00 08:37:10 00:26:50

Mar 25 Jun 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 09:03:20 17:44:30 08:41:10 00:33:20

Mie 26 Jun 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 09:00:44 17:26:21 00:03:39 08:25:37 00:30:44

Jue 27 Jun 2024 Lab 08:30:00 - 17:30:00 08:52:05 17:41:40 08:49:35 00:22:05

Vie 28 Jun 2024 Lab/PERADM(367) SI N/A 08:30:00 - 16:30:00 00:00:00

Sab 29 Jun 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Dom 30 Jun 2024 Lib 00:00:00 - 00:00:00 00:00:00

Totales: 04:04:36 143:41:31 09:20:21 00:00:00 00:31:49 00:00:00

Total Horas Trabajadas: 143:41:31 Días Laborales: 19

Total Egreso Anticipado: 04:04:36 Días Presente: 18

Total Atraso Justif.: 00:00:00 Días Ausentes Justif.: 3

Total Atraso No Justif. 09:20:21 Días Ausentes No Justif.: 0

Total Horas Extras 0% 00:00:00 Días con Marca Manual: 0

Total Horas Extras 25% 00:31:49 Días con Atraso Justif.: 0

Total Horas Extras 50% 00:00:00

Detalle Permisos Tradicionales Cantidad Detalle Permisos Por Horas Duración Justificaciones Cantidad

Descanso Compl (DC3HPM) 1 Día Sin permisos por horas 00:00:00 Sin justificaciones 0 Días

Permiso Admini (PERADM) 1 Día

*Indica una marca manual
**Indica atraso justificado

_________________________________________ _________________________________________

Firma Jefatura GARRIDO GARRIDO VIVIANA ANDREA DE MARIA
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