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APRUEBA PROTOCOLO USO
DE CELULARES Y EQUIPOS
MÓVILES    MUNICIPALES.

DECRETO EXENTO N°

PARRAL,
REPUBLICA DE CHILE

PROVINCIA DE LINARES
DIRECCIÓN DE CONTROL

1.

2.

1.     

2.

VISTOS Y CONSIDERANDO:

a) Las facultades que me confiere la Ley Nº 18.695 Ley Orgánica Constitucional de

Municipalidades y sus modificaciones posteriores.

b) La Sentencia definitiva de fecha 10 de junio del 2021 dictada por el Tribunal Electoral

Regional del Maule.

c) Acta de Proclamación de fecha 16 de junio del 2021 del Tribunal Electoral Regional del

Maule.

d) Juramento prestado en Sesión de instalación del Honorable Concejo Comunal de Parral

celebrada el 28 de junio del 2021.

e) Declaración de Asunción de funciones efectuada por el Decreto Afecto N° 1.282 del 29 de

junio del 202. 

D E C R E T O:

I. APRUÉBESE, Protocolo Uso de Celulares y Equipos Móviles Municipales, cuyo texto
definitivo y refundido es el siguiente:

P R O T O C O L O   U S O  D E  C E L U L A R E S  Y  E Q U IP O S  M Ó V IL E S 

1. El  pr esent e p r o t o c o l o  r egul ará l a ent r ega,  uso y devol uci ón de l os t el éf onos cel ul ar es, 
i Pad,  N o t e b o o k ,  Tabl et ,  et c.   Q ue l a I l ust r e M uni ci pal i dad de P a r r a l  pr ovea a los
usuarios. 

2 .     P a r a   e f e c t o s   d e   e s t e   P r o t o c o l o ,   s e   e n t e n d e r á   p o r : 

• M u n i c i p a l i d a d :   A   l a   I l u s t r e   M u n i c i p a l i d a d   d e   P a r r a l . 

• U s u a r i o  ( a ) :  A l  A l c a l d e ,  D i r e c t i v o s ,  C o n c e j a l e s ,  o  F u n c i o n a r i o s  d e  l a  I l u s t r e 

M u n i c i p a l i d a d  d e  Parral,  a  q u i e n e s  s e  h a y a  p r o v i s t o  d e  t e l é f o n o  c e l u l a r 

m ó v i l ,  i P a d ,  N o t e b o o k ,  T a b l e t ,  e t c .  e x c e p c i o n a l m e n t e  p o d r á  s e r  u n a  U n i d a d 

M u n i c i p a l . 

• A d m i n i s t r a d o r   d e l   s i s t e m a :   S e   r e f i e r e   a   l a   D i r e c c i ó n   d e   R e c u r s o s   H u m a n o s 
q u i e n  a d m i n i s t r a  e l  s i s t e m a  a  t r a v é s  d e  l a  p l a t a f o r m a  o  f o r m a t o  q u e  p r o v e e  a l 
m u n i c i p i o   l a   e m p r e s a   p r e s t a d o r a   d e l   s e r v i c i o . 
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• P l a n :  E s  l a  c a n t i d a d  d e  m i n u t o s  o  p r e s t a c i o n e s  ( m e n s a j e s  d e  t e x t o  y / o  s e r v i c i o s 

d e  i n t e r n e t  m ó v i l )  q u e  l a  M u n i c i p a l i d a d  h a  c o n t r a t a d o  c o n  l a       e m p r e s a 

p r e s t a d o r a   d e l  s e r v i c i o . 

• E q u i p o :  E l  t e l é f o n o  c e l u l a r  M ó v i l,  i P a d ,  N o t e b o o k ,  T a b l e t ,  e t c .   ( E q u i p o 
B á s i c o ,   E q u i p o   M u l t i m e d i a ) ,   i n c l u i d o   s u s   a c c e s o r i o s . 

• A c t a  d e  e n t r e g a :  a l  d o c u m e n t o  p o r  m e d i o  d e l  c u a l  e l  u s u a r i o  d e c l a r a  r e c i b i r 

u n  Eq u i p o  d e  l a  M u n i c i p a l i d a d ,  d e c l a r a n d o  c o n o c e r  y  a c e p t a r  e l  p r e s e n t e 

P r o t o c o l o  y  e l  R e g l a m e n t o  d e  I n v e n t a r i o  d e  l a  M u n i c i p a l i d a d  d e  P a r r a l ,  a p r o b a d o 

m e d i a n t e   d e c r e t o   e x e n t o   N °   2 0 8 1   d e   0 5   d e   m a y o   d e   2 0 2 2 . 

• A c t a  d e  D e v o l u c i ó n :  E l  d o c u m e n t o  p o r  m e d i o  d e l  c u a l  e l  A d m i n i s t r a d o r  d e l 

s i s t e m a  d e j a  c o n s t a n c i a  e s c r i t a  d e  l a  d e v o l u c i ó n  d e l  e q u i p o  p o r  p a r t e  d e l 

U s u a r i o  ( a ) .  E n  e l l a  s e  d e j a r á  c o n s t a n c i a  d e l  e s t a d o  e n  q u e  s e  d e v u e l v e  e l 

e q u i p o  y  o t r a s  o b s e r v a c i o n e s ,  d e b i e n d o  s e r  f i r m a d a  p o r  a l  A d m i n i s t r a d o r  d e l 

s i s t e m a   y   e l   u s u a r i o   r e s p e c t i v o .

3 .     C o n d i c i o n e s   d e   u s o : 

a) P o r  r e g l a   g e n e r a l ,  t o d o  e q u i p o  d e b e r á  t e n e r  a s i g n a d o ,  u n  u s u a r i o  p e r s o n a l  e n 
f o r m a   p e r m a n e n t e . 

S i n  p e r j u i c i o  d e  l o  a n t e r i o r ,   s e  p o d r á  c o n t r a t a r  e q u i p o s  c o n  s u s 

c o r r e s p o n d i e n t e s  p l a n e s  y / o  p e r f i l e s ,  p a r a  s e r  d e s t i n a d o s  a  u n i d a d e s  e n  q u e 

p o r  s u  n a t u r a l e z a  n o  p u d i e r a n  t e n e r  a s i g n a d o  u n  u s u a r i o  p e r s o n a l ,  c o n  l a s 

l i m i t a c i o n e s  q u e  s e  p u d i e r a n  d e t e r m i n a r  p a r a  c a d a  u n o  d e  l o s  c a s o s  p o r  e l 

A d m i n i s t r a d o r   d e l   S i s t e m a . 

C u a l q u i e r  a s i g n a c i ó n  y / o  h a b i l i t a c i ó n  a d i c i o n a l  ( L i b e r a c i ó n  p o r  f e c h a s  c r í t i c a s 

“ P C V ” ,  R o a m i n g ,  e t c . )  d e b e r á  s e r  s o l i c i t a d a  p o r  e l  D i r e c t o r ( a )  d e  l a  U n i d a d 

d o n d e  p r e s t a  s e r v i c i o s  e l  U s u a r i o  ( a )  y  a u t o r i z a d a  p r e v i a m e n t e  l a  A d m i n i s t r a c i ó n 

M u n i c i p a l ,  q u e  a  s u  v e z    i n f o r m a r á  a l  A d m i n i s t r a d o r  d e l  s i s t e m a  p a r a  s u 

e j e c u c i ó n   s e g ú n  c o r r e s p o n d a . 

La Municipalidad tendrá disponibilidad de equipos con distintas configuraciones

para ser asignados de conformidad a los requerimientos técnicos de cada Usuario

(a).

b) E s  o b l i g a c i ó n  d e l  u s u a r i o  d a r  e l  u s o  a d e c u a d o  a l  e q u i p o ,  e n t e n d i e n d o  p o r  t a l , 
q u e  d i c h o  u s o  s ó l o  p o d r á  e s t a r  d e s t i n a d o  a  c u e s t i o n e s  d e  c a r á c t e r  i n s t i t u c i o n a l . 

c) E s  o b l i g a c i ó n  d e l  U s u a r i o  ( a )  t e n e r  e s p e c i a l   c u i d a d o  d e l  e q u i p o ,  a s í  c o m o  d e l 
p l a n  y / o  p e r f i l  q u e  t i e n e  a s i g n a d o .  D e  r e q u e r i r  m i n u t o s  a d i c i o n a l e s ,  s e  p o d r á 
e f e c t u a r  m e d i a n t e  s o l i c i t u d  d i r i g i d a  p o r  e l  D i r e c t o r ( a )  a  l a  A d m i n i s t r a c i ó n 
M u n i c i p a l ,  q u e  i n s t r u i r á  a l  A d m i n i s t r a d o r  d e l  s e r v i c i o  a  q u e  e j e c u t e  d i c h o 
c o n s u m o   e x t r a .

d) L a s  r e p a r a c i o n e s  p o r  f a l l a s  o  d a ñ o s  c o n s i d e r a d o s  d e n t r o  d e  l a  g a r a n t í a  s e r á n 

r e q u e r i d a s  p o r  e l  U s u a r i o  ( a )   a l  A d m i n i s t r a d o r  d e l  S i s t e m a .  L o s  E q u i p o s  s ó l o , 

p o d r á n  s e r  r e e m p l a z a d o s  e n  c a s o  o b s o l e c e n c i a  y  f a l l a s  t é c n i c a s  n o  a t r i b u i b l e s 

a l  U s u a r i o  ( a ) ,  l o  q u e  s e r á  r e s u e l t o  p o r  e l  A d m i n i s t r a d o r  d e l  s i s t e m a  e 

i n f o r m a d o   a   l a   A d m i n i s t r a c i ó n   M u n i c i p a l . 
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DIRECTOR DE ASESORIA JURIDICA DIRECTOR DE CONTROL INTERNO

PABLO MUÑOZ HENRRIQUEZ ENRIQUE GÓMEZ HOFFER

e) L a  p é r d i d a ,  e x t r a v í o ,  h u r t o  o  r o b o  d e l  e q u i p o ,  d e b e r á  s e r  i n f o r m a d o  p o r  e s c r i t o 

i n m e d i a t a m e n t e  u n a  v e z  d e t e c t a d o ,  p o r  e l  m e d i o  m á s  e x p e d i t o ,  a l 

A d m i n i s t r a d o r  d e l  s i s t e m a ,  q u i e n  e f e c t u a r á  e l  b l o q u e o  t a n t o  d e l  e q u i p o  c o m o 

e l   c h i p   a n t e   l a  empresa p r o v e e d o r a   d e l   s e r v i c i o . 

f) En caso de pérdida por robo o hurto, se deberá adjuntar además al Administrador

del servicio, copia de la denuncia penal respectiva. En todo lo demás se aplicará

el Reglamento de  Inventario Municipal, ya referido

4 .  E l  R e g i s t r o  d e  i n v e n t a r i o  d e  l o s  e q u i p o s ,  s e r á  d e  r e s p o n s a b i l i d a d  d e  l a  u n i d a d  d e 

I n v e n t a r i o   M u n i c i p a l ,   c o n f o r m e   a l   R e g l a m e n t o   r e s p e c t i v o . 

ANÓTESE, REFRÉNDESE, COMUNÍQUESE, PUBLÍQUESE EN EL PORTAL WEB MUNICIPAL Y
ARCHÍVESE

           ALEJANDRA ROMAN CLAVIJO                                PAULA RETAMAL URRUTIA
    SECRETARIA MUNICIPAL                      ALCALDESA DE PARRAL

DISTRIBUCION:
1.COPIA PAPEL
a. Oficina de Partes I. Municipalidad de Parral.
2.COPIA DIGITAL
a. Administradora Municipal I. Municipalidad de Parral. michele.hiribarren@parral.cl
b. Dirección de Control I. Municipalidad de Parral. enrique.gomez@parral.cl
c. RR.HH. I. Municipalidad de Parral. javier.moreira@parral.cl
d. Todos I. Municipalidad de Parral. todos@parral.cl
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