
                   
 

             
 
 
  
 
 

   República de Chile 
  Provincia de Linares 
         Tesorería 
 
                                                          PARRAL,  
  

DECRETO EXENTO Nº    
 

VISTOS : 
 

 
1) El Memorándum Nº 027 emitido por la Tesorero Municipal de Parral, de fecha 09.05.2023, que entrega 

información pertinente.  

2) Las facultades que me confiere la Ley Nº 18.695, de 1988, Ley Orgánica Constitucional de 
Municipalidades y sus posteriores modificaciones; y 

3) Lo establecido en la Ley Nº18.883/89, Ley que Aprueba el Estatuto Administrativo para Funcionarios 
Municipales; y 

4) El Instructivo Nº4 de fecha 14.09.2012 sobre Procedimiento para solicitar Trabajos Extraordinarios; y 

5) El Decreto Exento N°2.651 de fecha 12 de julio de 2021 que delega Director de Recursos Humanos, don 
JAVIER MOREIRA BAURLE, Director, Grado 8° de la E.M.S., la facultad de firmar “Por orden de la Señora 
Alcaldesa” los decretos exentos y decretos SIAPER. 

DECRETO 
 

1.- AUTORÍZASE, la ejecución de trabajos extraordinarios durante la segunda semana del mes de Mayo de 
2023, para cuadratura de cajas por cierre al público en horario normal (sin corte anticipado) y confección de 
estado diario y atención extraordinaria de licencias de conducir; por los días y en los horarios detallados en 
documento anexo para los funcionarios que se señala a continuación: 
 

FUNCIONARIOS CARGO 
TOTAL HRS.AL   

25% 
TOTAL HRS.AL 

50% 

PATRICIO VERGARA LARA TESORERO MUNICIPAL 05 0 

LEONOR ESPINAZA MELLA TECNICO TESORERIA 05 05 

JOSÉ BELMAR IBAÑEZ CAJERO 05 05 

CÉSAR ANTÚNEZ VALLEJOS CAJERO 05 0 

ANITA PARRAGUEZ SUAZO CAJERA 05 0 

DAISY SILVA VERGARA CAJERA 05 0 
 

2.- ESTABLÉCESE, que por razones de buen servicio es imposible compensar con descanso complementario 
las horas de trabajo extraordinario realizadas por los funcionarios ya individualizados; por lo tanto, se resuelve 
compensar con un recargo en la remuneración. 

3.-ESTABLÉCESE, que del total de horas autorizadas al 25%, sólo se pagarán en dinero un máximo de 40 
hrs.; todo exceso a este límite será compensado con devolución de tiempo. 

4.-ESTABLÉCESE, que las horas autorizadas al 50% siempre serán compensadas con un recargo en las 
remuneraciones, por razones de buen servicio. 

                        ANÓTESE, REFRÉNDESE, COMUNÍQUESE Y CÚMPLASE.    
 

“POR ORDEN DE LA SRA. ALCALDESA” 
                                                             
 
 
 
 
 
            

ALEJANDRA ROMAN CLAVIJO                                               JAVIER MOREIRA BAURLE 
             Secretaria Municipal                                               Director de Recursos Humanos 
 
 
ARC/JMB/PVL/lem    
DISTRIBUCION : 
1.- Departamento de Personal 
2.- Oficina de Partes   
3.- Departamento Tesorería Municipal (Copia Digital) 
 

https://parral.signiflow.com/EasiSign/barcodescan/scan?docId=22126


 
 

 

 

 

 

 

 

 
  República de Chile 
 Provincia de Linares 
 Tesorería Municipal  
                                                                              
 
 
 
        MEMORANDUM:  Nº     0 2 7/2023        / 

       
Ant.: Instructivo N°4 Horas extraordinarias, de fecha 
         14.09.2012.                
Mat.: Informa y solicita lo que indica.  

       
                                                                             Parral,  09 de mayo de 2023.- 
 
 
 
A   :    ALCALDESA DE LA COMUNA DE PARRAL, SRA. PAULA RETAMAL URRUTIA 
 
DE :   TESORERO MUNICIPAL DE PARRAL, SR. PATRICIO VERGARA LARA 
 

 
1.- Para informar a Ud., que por error del suscrito, olvidé el gestionar de forma previa y oportunamente las 

horas extraordinarias a cumplir la presente semana por el personal de la unidad a mi cargo. 

 

2.- Como la señalada jornada extraordinaria se inició y se está cumpliendo a partir del día de ayer; vengo en 

solicitar deferentemente a ud., se sirva reconocer de forma retroactiva las horas extraordinarias para el 

personal del Departamento de Tesorería Municipal, a contar del día lunes 08 de mayo de 2023 al 13 de mayo 

de 2023. 

 

2.- Para su conocimiento y fines pertinentes 

                                                
                                                                             Saluda atentamente a Ud.            

                                                           
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                    PATRICIO VERGARA LARA  
                                                                           Tesorero Municipal   

 

 

PVL/pvl.  

DISTRIBUCION: 
_ Indicada. 
_ Archivo Tesorería Municipal  
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

HORAS EXTRAS MES DE MAYO DE 2023 

Nombre Funcionario:   PATRICIO VERGARA LARA 

Dias Actividad 
HORAS HORAS 

25% 50% 
ENTRADA SALIDA 

1      

2       

3      

4      

5      

6      

7           

8 
Recepción de dinero y cuadratura de cajeros y confección 
de caratula diaria de ingresos y egresos. 17:30:00 18:30:00 1:00:00   

9 
Recepción de dinero y cuadratura de cajeros y confección 
de caratula diaria de ingresos y egresos. 17:30:00 18:30:00 1:00:00   

10 
Recepción de dinero y cuadratura de cajeros y confección 
de caratula diaria de ingresos y egresos. 17:30:00 18:30:00 1:00:00   

11 
Recepción de dinero y cuadratura de cajeros y confección 
de caratula diaria de ingresos y egresos. 16:30:00 17:30:00 1:00:00   

12 
Recepción de dinero y cuadratura de cajeros y confección 
de caratula diaria de ingresos y egresos. 16:30:00 17:30:00 1:00:00   

13       

14       

15       

16       

17       

18       

19       

20       

21       

22       

23       

24      

25       

26       

27       

28       

29           

30           

31      

  TOTAL HORAS     05:00 00:00 

 

 

 
 

      
       
       
       
  

                         

  
  

Vº Bº Alcaldesa 

  
       
     

  

 
 
 

    



  
      HORAS EXTRAS MES DE MAYO DE 2023 

Nombre Funcionario:   LEONOR ESPINAZA MELLA 

Dias Actividad 
HORAS HORAS 

25% 50% 
ENTRADA SALIDA 

1      

2       

3       

4       

5       

6       

7           

8 
Recepción de dinero y cuadratura de cajeros y confección 
de caratula diaria de ingresos y egresos. 17:30:00 18:30:00 1:00:00  

9 
Recepción de dinero y cuadratura de cajeros y confección 
de caratula diaria de ingresos y egresos. 17:30:00 18:30:00 1:00:00  

10 
Recepción de dinero y cuadratura de cajeros y confección 
de caratula diaria de ingresos y egresos. 17:30:00 18:30:00 1:00:00  

11 
Recepción de dinero y cuadratura de cajeros y confección 
de caratula diaria de ingresos y egresos. 17:30:00 18:30:00 1:00:00  

12 
Recepción de dinero y cuadratura de cajeros y confección 
de caratula diaria de ingresos y egresos. 16:30:00 17:30:00 1:00:00  

13 
Atención por Licencias de Conducir, recepción de dinero de 
caja y confección de caratula diaria de ingresos y egresos. 09:00:00 14:00:00  05:00 

14      

15      

16      

17      

18      

19      

20      

21      

22      

23      

24      

25      

26      

27      

28      

29 
 

    

30           

31      

  TOTAL HORAS     05:00 05:00 

  

 

 
 

      
       
     
       
     

  
  

Vº Bº TESORERO 
MUNICIPAL 

  
       
     

  

 
 
 

    



 HORAS EXTRAS MES DE MAYO DE 2023 

Nombre Funcionario:  JOSÉ ENRIQUE BELMAR IBAÑEZ 

Dias Actividad 
HORAS HORAS 

25% 50% 
ENTRADA SALIDA 

1      

2       

3      

4      

5      

6      

7           

8 

Cierre de caja, cuadratura y arqueos diarios de dineros por 
ingresos y cajas chicas, además arqueo de especies 
valoradas (Licencias de conducir y derechos de losa 
terminal) 17:30:00 18:30:00 1:00:00   

9 

Cierre de caja, cuadratura y arqueos diarios de dineros por 
ingresos y cajas chicas, además arqueo de especies 
valoradas (Licencias de conducir y derechos de losa 
terminal) 17:30:00 18:30:00 1:00:00 

  

10 

Cierre de caja, cuadratura y arqueos diarios de dineros por 
ingresos y cajas chicas, además arqueo de especies 
valoradas (Licencias de conducir y derechos de losa 
terminal) 17:30:00 18:30:00 1:00:00  

11 

Cierre de caja, cuadratura y arqueos diarios de dineros por 
ingresos y cajas chicas, además arqueo de especies 
valoradas (Licencias de conducir y derechos de losa 
terminal) 17:30:00 18:30:00 1:00:00  

12 

Cierre de caja, cuadratura y arqueos diarios de dineros por 
ingresos y cajas chicas, además arqueo de especies 
valoradas (Licencias de conducir y derechos de losa 
terminal) 16:30:00 17:30:00 1:00:00  

13 

Atención por Licencias de Conducir y Cierre de caja, 
cuadratura y arqueos diarios de dineros por ingresos y cajas 
chicas, además arqueo de especies valoradas. 09:00:00 14:00:00  05:00 

14      

15      

16       

17      

18      

19      

20      

21      

22      

23           

24      

25       

26       

27       

28       

29      

30           

31      

  TOTAL HORAS     05:00 05:00 

  

 

 
 

      
       
       
       
  

      

  
  

    Vº Bº  Tesorero Municipal 

  
 
 

    



  
      HORAS EXTRAS MES DE MAYO DE 2023 

Nombre Funcionario:  CESAR ANTUNEZ VALLEJOS 

Dias Actividad 
HORAS HORAS 

25% 50% 
ENTRADA SALIDA 

1      

2       

3      

4      

5      

6      

7           

8 

Cierre de caja, cuadratura y arqueos diarios de dineros por 
ingresos y cajas chicas, ademas arqueo de especies 
valoradas (Licencias de conducir y derechos de losa 
terminal) 17:30:00 18:30:00 1:00:00   

9 

Cierre de caja, cuadratura y arqueos diarios de dineros por 
ingresos y cajas chicas, ademas arqueo de especies 
valoradas (Licencias de conducir y derechos de losa 
terminal) 17:30:00 18:30:00 1:00:00 

  

10 

Cierre de caja, cuadratura y arqueos diarios de dineros por 
ingresos y cajas chicas, ademas arqueo de especies 
valoradas (Licencias de conducir y derechos de losa 
terminal) 17:30:00 18:30:00 1:00:00   

11 

Cierre de caja, cuadratura y arqueos diarios de dineros por 
ingresos y cajas chicas, ademas arqueo de especies 
valoradas (Licencias de conducir y derechos de losa 
terminal) 17:30:00 18:30:00 1:00:00   

12  

Cierre de caja, cuadratura y arqueos diarios de dineros por 
ingresos y cajas chicas, ademas arqueo de especies 
valoradas (Licencias de conducir y derechos de losa 
terminal) 16:30:00 17:30:00 1:00:00   

13       

14       

15       

16       

17      

18      

19      

20      

21      

22       

23       

24       

25       

26       

27       

28       

29           

30           

31      

  TOTAL HORAS     05:00 00:00 

  

 

 
 

      
       
       
       
  

      

  
  

    Vº Bº  Tesorero Municipal 

  
   

 

 



 

 

 

 

HORAS EXTRAS MES DE MAYO DE 2023 

Nombre Funcionario:  ANITA PARRAGUEZ SUAZO 

Dias Actividad 
HORAS HORAS 

25% 50% 
ENTRADA SALIDA 

1      

2       

3       

4       

5       

6       

7           

8 

Cierre de caja, cuadratura y arqueos diarios de dineros por 
ingresos y cajas chicas, ademas arqueo de especies 
valoradas (Licencias de conducir y derechos de losa 
terminal) 17:30:00 18:30:00 1:00:00   

9 

Cierre de caja, cuadratura y arqueos diarios de dineros por 
ingresos y cajas chicas, ademas arqueo de especies 
valoradas (Licencias de conducir y derechos de losa 
terminal) 17:30:00 18:30:00 1:00:00 

  

10 

Cierre de caja, cuadratura y arqueos diarios de dineros por 
ingresos y cajas chicas, ademas arqueo de especies 
valoradas (Licencias de conducir y derechos de losa 
terminal) 17:30:00 18:30:00 1:00:00   

11 

Cierre de caja, cuadratura y arqueos diarios de dineros por 
ingresos y cajas chicas, ademas arqueo de especies 
valoradas (Licencias de conducir y derechos de losa 
terminal) 17:30:00 18:30:00 1:00:00   

12  

Cierre de caja, cuadratura y arqueos diarios de dineros por 
ingresos y cajas chicas, ademas arqueo de especies 
valoradas (Licencias de conducir y derechos de losa 
terminal) 16:30:00 17:30:00 1:00:00   

13       

14       

15       

16       

17       

18       

19       

20       

21       

22       

23       

24      

25       

26       

27       

28       

29           

30           

31      

  TOTAL HORAS     05:00 00:00 

  

 

 
 

      
       
       
       
  

      

  
  

    Vº Bº  Tesorero Municipal 
 

  
     



HORAS EXTRAS MES DE MAYO DE 2023 

Nombre Funcionario:  DAISY SILVA VERGARA 

Dias Actividad 
HORAS HORAS 

25% 50% 
ENTRADA SALIDA 

1      

2       

3       

4       

5       

6       

7           

8 

Cierre de caja, cuadratura y arqueos diarios de dineros por 
ingresos y cajas chicas, además arqueo de especies 
valoradas (Licencias de conducir y derechos de losa 
terminal) 17:30:00 18:30:00 1:00:00   

9 

Cierre de caja, cuadratura y arqueos diarios de dineros por 
ingresos y cajas chicas, además arqueo de especies 
valoradas (Licencias de conducir y derechos de losa 
terminal) 17:30:00 18:30:00 1:00:00 

  

10 

Cierre de caja, cuadratura y arqueos diarios de dineros por 
ingresos y cajas chicas, además arqueo de especies 
valoradas (Licencias de conducir y derechos de losa 
terminal) 17:30:00 18:30:00 1:00:00   

11 

Cierre de caja, cuadratura y arqueos diarios de dineros por 
ingresos y cajas chicas, además arqueo de especies 
valoradas (Licencias de conducir y derechos de losa 
terminal) 17:30:00 18:30:00 1:00:00   

12  

Cierre de caja, cuadratura y arqueos diarios de dineros por 
ingresos y cajas chicas, además arqueo de especies 
valoradas (Licencias de conducir y derechos de losa 
terminal) 16:30:00 17:30:00 1:00:00   

13       

14       

15       

16       

17       

18       

19       

20       

21       

22       

23       

24       

25       

26       

27       

28       

29           

30           

31      

  TOTAL HORAS     05:00 00:00 

  

 

 
 

      
       
       
       
  

      

  
  

    Vº Bº  Tesorero Municipal 
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