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DECRETO EXENTO N° éqqi /

VISTOS |
i
)

1) Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695, Organica Constitucional de
Municipalidades y sus posteriores modificaciones. !

2) Lo establecido en la Ley N© 20.285 sobre Acceso a la Informacién Publica 1
3) El Modelo de gestion en Transparencia Municipal, entregado por el Consejo para la "
Transparencia.

entre la Ilustre Municipalidad de Parral y el Consejo para la Transparencia, sancionado
mediante Decreto Exento n® 4.891 de 11 de Octubre de 2013.

5) El Decreto Exento N° 5.583 de fecha 24 de Septiembre de 2014, que designa orden

4) El Convenio Marco de Cooperacién suscrito con fecha 26 de Septiembre de 2013, I
i
|
de subrogancia en caso de ausencia formalizada de la Alcaldesa titular. E

)

CONSIDERANDO:

1.- Que resulta necesario e indispensable determinar los roles y funciones de
funcionarios municipales para un adecuado cumplimiento de las obligaciones que
impone la Ley 20.285 sobre Acceso a la Informacion Publica.

DECRETO:

1.- DESIGNESE a los siguientes funcionarios municipales, que a continuacién se |
individualizan para que cumplan los roles y funciones que en cada caso se sefala.
Funcién y rol que deberd ser desempefiado por la persona que le subrogue o reemplace
legalmente, y sujeto a las mismas responsabilidades que su titular:

Encargado de Transparencia Municipal, Ivdan Damino Hernandez, Administrador i
Municipal, quien deberd Coordinar la labor de Transparencia en todo el municipio, |
supervigilando a encargados de TA, SAI y GD. Informando periédicamente de su
gestién a la Alcaldesa, Precisar las funciones de los funcionarios de las oficinas que
reciban solicitudes de acceso, en especial, Oficina de Partes y las Oficinas de
Informaciones, Reclamos y Sugerencias, Determinar el responsable del sistema en
linea de recepciéon de solicitudes y, de ser procedente, del sistema informatico de
acceso a la informacion, Definir a los funcionarios responsables de tramitar el
procedimiento administrativo de acceso a la informacion y las funciones y atribuciones |
puntuales que tendré para cumplir cada uno, Instruir (por si o por intermedio de la g
autoridad) a todos los funcionarios municipales sobre la necesidad de apoyar y otorgar |
celeridad a los requerimientos que el o los responsables del procedimiento de acceso a
la informacién les formule con ocasién de una solicitud o, en general, para mejorar el |
procedimiento, Hacer mencién expresa a la responsabilidad de llevar un expediente |
administrativo por cada solicitud y el tratamiento documental del mismo, Incorporar la

definicién de los costos directos de reproduccién, en funciéon de las exigencias

establecidas en la Ley de Transparencia y en la Instrucciéon General N°6, sobre costos
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directos de reproduccién, Disponer las delegaciones de firma correspondientes, en
funcién a cada una de las etapas definidas y Establecer la forma de hacerse cargo de
las observaciones formuladas en los procesos de fiscalizacion del Consejo para la
Transparencia y en las decisiones de amparos.

TRANSPARENCIA ACTIVA:

- _Encargado de transparencia activa: Eduardo Ferrada Venegas, Director de
Control; le correspondera Coordinar la labor de TA en el municipio, velando por que

todo el proceso en tiempos, formas y calidad de la informacién a publicar, se haga de
acuerdo al Reglamento Interno de Transparencia, Recopilar la informacion de las
distintas unidades generadoras y agruparla en funcién de las categorias que establece
la Ley de Transparencia yEntregar la informacién al publicador para ser subida al portal
municipal y supervisar que esta se publique antes del dia 10 del mes.

- Generadores y revisores de informacién: Emilio Cisternas, Asesor juridico; Erica
Gajardo Pérez, Encargada de Personal; Paulina Manriquez Directora de Finanzas (S);

Victor Troncoso Olivares, Secplan (S), Alejandra Roman Clavijo, Secretaria Municipal;
Patricio Vergara Lara, Tesorero Municipal; Marta Valdez, Jefa de Patentes; Adelqui
Millar Bravo, Jefe de Transito, Victor Valverde, Director de Obras (S); Rosa Villalobos,
Jefa de Adquisiciones; Francisco Pinochet Romero, Dideco; Darwin Maureira, Director
de Salud y Udelio Parra Orellana, Director del Daem. Todos ellos serdn los encargados
de generar y revisar la informacién que debe ser publicada de acuerdo a la Ley 20.285,
su reglamento y al Reglamento de Cumplimiento de la Ley 20.285 de la Municipalidad
de Parral: serd su obligacién Generar la informacién necesaria para TA en la unidad
respectiva, Coordinar en su unidad que la informacién se entregue en los tiempos
estipulados en el Reglamento Interno de Transparencia, Revisar la informacion
emanada de la Unidad antes de ser despachada al Encargado de TA, procurando que
esta sea la que corresponde y sea toda la necesaria a publicar, Entregar informacion
revisada a Encargado de TA.

-Publicador de la informacién: Adolfo Sepllveda, Encargado de Informatica. Su
funcion sera Recibir toda la informacion que se generé en las unidades municipales de
parte del Encargado de TA, y en coordinaciéon con éste publica en la Web municipal
dentro de los primeros diez dias del mes siguiente a aquél en que se produce la
informacién correspondiente.

TRANSPARENCIA PASIVA

-Encargada de Transparencia Pasiva: Alejandra Roman Clavijo, Secretaria
Municipal. Sera su funcién Coordinar todo el proceso de Solicitudes de Informacién

ingresadas al municipio, desde su ingreso hasta la firma de la respuesta por parte de la
autoridad y su posterior despacho, de acuerdo a lo solicitado por el requirente,
Determinar las etapas del procedimiento de acceso, teniendo presente que la
Instruccién General N°10 establece cuatro como referenciales y el municipio podra
agregar las que estime pertinentes, Contemplar con exactitud los canales o vias de
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ingreso, detallando las oficinas, sus direcciones y horarios de atenciéon al publico
encargadas de recibir solitudes de acceso a la informacién; el link a la pagina donde se
pueda efectuar la solicitud en linea; e, incluso, el tratamiento que deben dar los
funcionarios que reciben solicitudes por mails en sus casillas electrénicas institucionales
o por otro medio a los referidos documentos, instruyéndolos (por si o por intermedio de
la autoridad) respecto de su remision al sistema de tramitacion centralizado, Identificar
todos los actos, oficios o resoluciones que se deben dictar en el procedimiento, fijar
responsables de emitirlos, de visarlos de firmarlos y de despacharlos dentro de
plazo.Registrar en el Portal de Transparencia las solicitudes, analizarlas, solicitar
subsanaciones, notificar a terceros, derivar a otros organismos, preparar respuestas,
notificar respuestas, notificar prérroga, Mantener actualizado el expediente electrénico
de las solicitudes de informacién en el Portal de Transparencia, Recepcionar
notificaciones que realice el portal a través del correo electrénico definido en la ficha
del municipio en el Portal de Transparencia.

-Receptor de Solicitudes: Patricia Molina Sanhueza, encargada de ventanilla Unica
(OIRS) en su reemplazo Hilda Aravena, cuya funcidon es Recepcionar las solicitudes de
informacién ya sea de forma presencial, por correo postal o por mail, Registrar, digitar
y/o digitalizar en el Portal de Transparencia aquellas solicitudes recibidas por correo
postal, electrénico o presencial.

Revisor de solicitud de informacidén: Patricia Molina Sanhueza, encargada de
ventanilla GUnica (OIRS) en su reemplazo Hilda Aravena, cuya funcién es Recibir
solicitudes de informacién del receptor y revisar si es o no admisible su ingreso bajo la
Ley de Transparencia y sefala la unidad a la que se |le debe despacha

- Generadores y revisores de informacion: Emilio Cisternas, Asesor juridico; Erica
Gajardo Pérez, Encargada de Personal; Paulina Manriquez Directora de Finanzas (S);
Victor Troncoso Olivares, Secplan (S), Alejandra Roman Clavijo, Secretaria Municipal;
Patricio Vergara Lara, Tesorero Municipal; Marta Valdez, Jefa de Patentes; Adelqui
Millar Bravo, Jefe de Transito, Victor Valverde, Director de Obras (S); Rosa Villalobos,
Jefa de Adquisiciones; Francisco Pinochet Romero, Dideco; Darwin Maureira, Director
de Salud y Udelio Parra Orellana, Director del Daem. Quienes deberdn Generar la
respuesta en la unidad requerida respectiva y Coordinar en su unidad que esta
respuesta se entregue en los tiempos estipulados en el Reglamento Interno de
Transparencia.

-Revisor de Respuesta: Emilio Cisternas, Asesor juridico; Erica Gajardo Pérez,
Encargada de Personal; Paulina Manriquez Directora de Finanzas (S); Victor Troncoso
Olivares, Secplan (S), Alejandra Roman Clavijo, Secretaria Municipal; Patricio Vergara
Lara, Tesorero Municipal; Marta Valdez, Jefa de Patentes; Adelqui Millar Bravo, Jefe de
Transito, Victor Valverde, Director de Obras (S); Rosa Villalobos, Jefa de
Adquisiciones; Francisco Pinochet Romero, Dideco; Darwin Maureira, Director de Salud
y Udelio Parra Orellana, Director del Daem quienes deberdn Revisar la respuesta y la
informacion requerida antes de ser despachada para su firma y posterior despacho al
solicitante, Procurar que la respuesta e informacién a entregar sea la que corresponde
y que de cuenta de lo solicitado en la solicitud de acceso a la informacién y Entregar la
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respuesta revisada a la autoridad de firma de respuestas asi como Devolver al
encargado/a de SAI sus observaciones en caso de ser necesario.

- Despachador de la respuesta: Solange Reich del Departamento juridico; Yesenia
Ascencio del departamento de Personal, Marta Contreras de Finanzas; Paola de
Secplan; Alejandra Roman de Secretaria Municipal; Patricio Vergara de Tesoreria;
Marta Valdez de patentes; Leonor espinaza de transito; Carla Gajardo de Obras; Luz
Acevedo de Adquisiciones; Ana Henriquez de Dideco; Alejandra Lastra de Salud;
Patricio Hernandez del Daem. Quienes deberan Despachar la respuesta desde la Unidad
requerida, con la firma de responsabilidad respectiva, al Encargado/a de SAI.

PORTAL DE TRANSPARENCIA:

Operador de Organismo Reqgulado: don Felipe Sepllveda, Jefe de Informatica, cuya

misién es Actualizar a los usuarios del municipio en el Portal, Editar costos de
reproduccion, Actualizar la ficha del municipio en el Portal y Editar y publicar las
preguntas frecuentes del Portal realizadas por usuarios.

Autoridad Firmante: don Ivdn Damino Herndndez, Administrador Municipal quien
debera Firmar o rechazar la respuesta e informaciéon del revisor e Informar al
encargado/a de SAI que debe notificar al solicitante la respuesta dada por el municipio

Monitor de capacitacion: don Felipe Sepllveda, Jefe de Informatica quien deberd
Capacitar a los funcionarios municipales que utilizardan el portal, sobre el
funcionamiento del Portal de Transparencia de Estado.

Encargado de gestiéon documental: Alejandra Roman Clavijo, secretaria Municipal.
Es la encargada Administrar el flujo documental del Municipio, Mantener registro de
toda la documentacién existente en el municipio a nivel de archivos y Registrar la
trazabilidad de la documentacion.

2.- DEJESE SIN EFECTO, El Decreto Exento N° 5.928 de fecha 3 de Octubre de 2014,
por contener la misma materia objeto del presente Decreto, siendo el presente acto
Administrativo una actualizacién del Decreto ya sefialado.

ANOTESE, REFRENDESE, COMUNIQUESE y CUMP

PRU/IDH/ARC/ECH
DIST: Todos los Departamentos, Oficina de Partes.




